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Proposition de sommaire pour l1a mise en place d’un
outil de pilotage pour la direction d’école
Dés la rentrée scolaire



Pense-béte des numeéros utiles

Administration

Numeros de
telephone

Autres
renseignements

\JJ




) Les éléves
- Effectifs par année de naissance, par classeypkr c
- Fichier éleves

. Fiches d’admission

. Fiches médicales

. Assurances

&, Dossiers éleves (avec éventuellement)
v Résultats évaluations nationales
v P.P.R.E
v P. Al
v" Allongement dans le cycle
v" Diminution dans le cycle

&, Radiations éléves

&, Rapports d’accidents

. Eléves a besoins éducatifs particuliers
v Procédure signalement
v Passage en commission

v Projet d'intégration

) Les familles
- Fiches de renseignements
- Fiches d’'urgences (personnes a prévenir)
- Affaires signalées
- Agréments parents bénévoles

- Elections des parents d’éléves



1)

V)

V)

Les enseignants

Enseignants de I'école

Fiches individuelles de renseignements
RASED

TR BD ou ZIL rattachés a I'Ecole

Autres personnels et membres de 'Equipe éducative

Emplois et auxiliaires de vie scolaire

Personnels municipaux

Personnes contact municipalité permanent + pose @i
disposition des clefs en cas d’absence d’enseigiianter
Intervenants extérieurs

D. D. E. N. (Délégué Déepartemental de 'Educatiatidbhale)

Santé scolaire

Fonctionnement de I'’école

Réglement départemental
Réglement intérieur
Répartition pédagogique
Emplois du temps
Enseignement des langues vivantes
Organisation des décloisonnements
Organisation de I'Aide personnalisée (enseignaéses, périodes,
jours et heures, contenus previsionnels)
Tableau des services
Plannings

&, Utilisation cours et préaux

&, Utilisation des équipements sportifs



&, Sorties a la bibliotheque municipale
&, Réunions institutionnelleg (conseils)
&, Animations pédagogiques
- Registres
. Matricule
&, Sécurité
. Inventaire
. Proces verbal des conseils d’école
&, Comptes rendus concertations entre maitres eeitales

cycle

VI) Pédagogie
- Projet d’école et avenants
- Ressources documentaires de I'école
- Programmations par cycles et par disciplines

- Livrets scolaires

VIl) Finances

- Coopérative scolaire ou Caisse des écoles ou ...

- Relations service comptabilité Mairie

VIIl) Temps péri-scolaire
- Garderie
- Cantine
- Ramassages scolaires

- Centre de loisirs sans hébergement

IX) Formulaires vierges



